
 

 

IES VIRGEN DE VICO 

Avda. Deportiva, s/n 

26580 Arnedo (La Rioja) 

www.iesvirgendevico.org  

Ven e infórmate en el IES Virgen de Vico. 



  

 
 

DISTRIBUCIÓN HORARIA 

MÓDULOS PROFESIONALES HORAS 
ANUALES 

1 º CURSO 2 º CURSO 

Horas /semana Horas/semana 

Comunicación empresarial y atención al cliente 160 5  
Operaciones administrativas de Compra -Venta 120 4  
Empresa y Administración 130 4  
Tratamiento Informático de la Información 230 7  
Técnica Contable  90 3  
Formación y Orientación Laboral  90 3  
Inglés 180 4 3 
Operaciones Administrativas de Recursos Humanos 130  6 
Tratamiento de la Documentación Contable 130  6 
Empresa en el Aula 170  8 
Operaciones Auxiliares de Gestión de Tesorería 170  7 
Formación en Centros de Trabajo 400  400 / Trimestre 

TOTAL 2.000 30 / Semana 30 / Semana 

 
OCUPACIONES Y PUESTOS DE TRABAJO 

 
 Auxiliar administrativo 
 Ayudante de oficina 
 Administrativo comercial 
 Auxiliar  administrativo  de  las  administraciones 
públicas 

 Recepcionista 
 Auxiliar administrativo de cobros y pagos 
 Empleado de atención al cliente 
 Empleado de tesorería 
 Empleado de medios de pago 

 

ACCESO AL CICLO FORMATIVO 
 

a) Estar en posesión de, al menos, uno de los siguientes títulos: 
 

 Título de Graduado en Educación Secundaria Obligatoria 
 Título Profesional Básico 
 Título de Bachiller 
 Un título universitario 
 Un título de Técnico en Ciclos Formativos de Grado Medio 

 
b) Haber superado un curso de formación específico para el acceso 
a ciclos de  
     grado medio o a ciclos formativos de grado superior. 
 
c) Haber superado una prueba de acceso a grado medio o a grado 
superior o a la universidad para mayores de 25 años.


